INSTRUCCIONES PARA REGISTRARSE Y PARA SOLICITAR
UNA BECA DE EDUCACION ESPECIAL 2019/20

El plazo de presentacion de las solicitudes hasta el 26 de septiembre de 2019.

Debido a que la solicitud de beca ha de realizarse on-line, todos los alumnos nacidos en el afio
2004 o anteriores, deberan estar en posesion del documento de identidad (DNI o NIE), tanto para
poder registrarse como para solicitar la beca.

Los alumnos que posean DNI/NIE, con independencia de la edad que tengan, deben registrarse
obligatoriamente con su documento de identidad.

Para aquellos alumnos nacidos en el afio 2005 o posteriores y que no dispongan de DNI/NIE,
podran registrarse con el documento de identidad del padre, madre, tutor o tutora legal, pero
teniendo _presente que los datos de apellidos, nhombre y fecha de nacimiento son referidos al
alumno solicitante de la beca.

Es muy importante que los datos de contacto sean correctos (nombre, DNI, teléfono mévil, correo
electronico y contrasefia), ya que el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional le enviara un
mensaje al correo electrénico que han facilitado, para poder activar la cuenta.

Para realizar el registro en la Sede Electrénica, deberan acceder a la siguiente direccion:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1233

Y aparecera esta pantalla:
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Acceder
Usuaro (DNINIE) Contraseria [ Accecer ]

Si no estd registrado, por favor Registrese | Incidencias: Inddencias de acceso

Plazo de presentacion: ¥ Abierto & Cerrado

Nivel de acceso!

Ver més info.

Tipo de identificacion: ¢ Usuario identificado mediante Giave

Navegadores recomendados:

Web of

izada para las Gitimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los cerlficados que admite el sistema
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SI NO ESTA REGISTRADO, debe seguir los siguientes pasos:

1°.- Pinchar en “Registrese”.


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1233

Le aparecera esta otra pantalla:
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Buscar n
Registro tramites =

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.

Mis
expedientes
Mis
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones
§i eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace.

Mis justificantes J
registro electrénico

Ayuda

Convocatorias ‘f;}l
proximas al cierre ("]

Verificacion de
csv

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las dlimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacion de los cerfificados que admite el sisterna

V1.0 (build 1104 31.1.21) Faena generacién: 2010712010 130433
© Ministerio de Educacion y Formacion Profesional - Gobiemo de Espafia

29.- Pinchar en “Registro de persona fisica”

Le pasara a la siguiente pantalla:
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“Nombre:

“Pri llid is i ifi
rimer apellido: Mis justificantes

Segundo apellido: registro electrénico

“Fecha nacimiento:

“Tipo documento: | DNI ¥

Ayuda

Caso de seleccionar Otro especifique N

“N°documento: | Ejernplo: 012 Convocatorias

préximas al cierre
@ Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede elactrénica.

B Verificacion de
Contrasefia : csv

“Repita contrasefta :

IDESP (Tipo documento DNI)

@ Si selecciona como Tipo de Documento DNI debera informar el IDESP para que el Sistema pueda verificar sus Datos
de Identidad con la Direccion General de la Policia. Ver ayuda identidad
Le recordamos en tal caso, que la informacion introducida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento de identificacion.

“Correo electrénico :
*Repita correo electronico:

“Teléfono movil

@ El correo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizarén para recibir comunicaciones relativas a los ramites
implementados en esta sede electrénica.

— DECLARACIONES

*Declaro que los datos que figuran en la solicitud de registro son ciertos. asumiendo en caso conirario, las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud y
autorizando al Ministerio de Educacién y Formacién Profesional la consulta de los mismos en el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad de la Direccién General
de la Policia.

Doy mi consentimiento

Informacién importante

te
Al firmar esta peticion queda establecido que usted presta su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales. Lea, antes de firmar, la informacion basica

3°.- Cumplimentar todos los datos, marcar las 2 casillas del apartado DECLARACIONES y pulsar
el boton “ACEPTAR”.



Para aquellos supuestos en los gue no se pueda completar el reqistro, o
estando reqistrado, no recuerde la contrasefa:
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Acceso como interesado

ci@ve | Cnce
& | Conmiusuario de la sede electronica
Acceder

Usuario (DNINIE): Contrasefia

| Incidencias: Incidencias de acceso

Si no estd registrado, por favor Registrese

Plazo de presentacion: % Abierto & Cerrado
n1 2B ysuarioicontrasefia N2 & Usuario verificado con regisiro no presencial

Nivel de acceso!
N4 2 Certificado hardware
Ver mas info.

N3 B Cerificados software y otros

Clave

Tipo de i

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gitimas versiones de Intenet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion y verificacion de los certificados que admite el sistema
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Pinchar en el botén “Incidencias de acceso”, y saldra la pantalla siguiente:
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— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Sitiene algdn problema para aceder ala sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botén

Documento
Incidencia de acceso

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gitimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién y verificacién de los certificados que admite el sistema

acién: 20072010 130833
Profesional - Gobiemo de Espafia
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Escriba el nUumero documento de identidad de la persona registrada en la Sede electrénica y pulsar
el botén “Incidencia de acceso” y pasara a la siguiente pantalla.




[Z Sede Electrénica - Ministeriode | X | [Z Sede Electrénica - Ministerio de - X lectrénica - Ministerio de - X | 4 - X
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» Compruebe los datos del usuario. Revise s tiene acceso al email del usuario y elia la pesibilidad adecuada para recuperar el acceso a la aplicacion

~ DATOS DEL USUARIO

Documento

tipo de documento | DNI
Email
Fecha de alta del usuario

Fecha de ultimo acceso del usuario

Posibifidades para recuperar el acceso:

Si usted tiene acceso al correo arriba indicado

Pulse &l siguiente bot6n para recibir un correo con un enlace para establecsr una nueva contraseria ([EpLACIE

Si tiene su clocumento (NIFINIE) puede verificario para entrar

Pulse el siguiente batén para acceder al procese de verfficacién de usarios (N

Notificacion de la incidencia

Pulse el siguiente botén para notificar la incidencia y que sea analizada y resuelta por un gestor. [NGUISIALETENS

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las dlimas versiones de Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informaci6n y verificacion de los certificados que admite el sistema

V1.0 (buld 1104 31.1.21) Fecha generacion: 2810772019 13:04:33
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En esta pantalla debera elegir entre las opciones que le facilita el Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional, para solucionar el problema de acceso a la aplicacion.



CUMPLIMENTACION Y PRESENTACION DE LA BECA

Para rellenar la solicitud de beca, una vez que se esta registrado en la Sede electronica del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, debera acceder a través de la misma direccion

facilitada anteriormente, y que es la siguiente:

Y aparecera esta pantalla:
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© Informacion convocatoria

Acceso como interesado
(DNle/Certificado electranico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

X | Con mi usuario de la sede electronica

Acceder

Usuario (DNINIE): Contrasefia:

Si no estd registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Plazo de presentacion: % Abierto G Cerrado

Nivel de acceso! N1 2B ysuarioicontrasefia N2 & Usuario verificado con regisiro no presencial
N3 8 Certificados software y ofros N4 EE Certificado hardware
Ver més info.
Tipo de i ol Clave

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gitimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion y verificacién de los certificados que admite el sistema

V1.0 (buid 1104 31.1.21) Facha ganerscién: 20072018 12:0423
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Al rellenar los campos de Usuario y Contrasefia y pulsar el botén “Acceder”, la aplicacion le
llevara a la siguiente pantalla.
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En esta pagina pincharemos en el botdn de “Acceso al tramite” y aparecera esta otra pantalla.

2 Sede Electronica - Ministeriode - X [ Becas y Ayudas al estudio x  +
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Becas y ayudas

» Sede electinica » Tramites electronicos » Becas y ayudas

Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo (Curso 2019 -2020)

Ayuda: 91083 79 37 ‘ = Cerrar Sesion

- RECOMENDACIONES PARA CUMPLIMENTAR CORRECTAMENTE EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE BECA:
Opciones de acceso (pasos para solicitar una beca):
» 3) Sin certificado digital

O ) 1) Rellenar formulario ds solicitud
» 2) Imprimir solicitud (PDF)
» 3) Firma de los apartados correspondientes del PDF
» 4) Presentacion de la solicitud en el centro de estudios, en modelo PDF firmado y documentos requeridos (todo en soporte papel), dentro del plazo indicado en la convocatoria

» b) Con certificado digital
Cumplimentacion de la solicitud-datos a introducir:

> Este formulario estaré disponible las 24 horas.
» Debe tener en cuenta que para evitar problemas de saluracion en la red, i transcurren mas de 5 minutos sin que realice ninguna accian (por sjemplo, infroducir datos, cambiar de pégina, elc.) el sistema se
desconectard, por lo que se recomienda que guarde la ion que va iendo pulsando para ello el boton “guardar” que aparecera en la pantalla. De lo contrario, podria perder
Ia informacién introducida. En este caso, podra volver a recuperar su borador entrando de numvo nla aplicacion informatica. Tendré la posibilidad de revisarlo, modificarlo o completarlo.

Para evitar demoras e incidencias, le aconsejamos que antes de comenzar tenga preparada la documentacion en la que se encuentran los datos que va a necesitar. En los siguientes apartados se
detallaran cudles son esos documentos

Debe cumplimentar obligatoriamente los campos que aparecen con (*). Si ya presents una solicitud el afio pasado, puede recuperar algunos de los datos que introdujo entonces para que no tenga que escribirios
de nuevo. No abstante, deberd repasarlos y modificarlos en el caso de que hayan cambiado.

Debe comprobar rigurosamente que la cuenta bancaria en la que desea recibir el importe es correcta y esta activa.

Documentos y datos sobre los que se le va a pedir informacién y que debera tener a la vista para cumplimentar la solicitud:

» Documento DNI, NIE o Certificado de Registro de Ciudadanos UE de todos los miembros computables de la familia mayores de 14 afios (Ayuda) que convivan en el mismo domicilio familiar a 31 de
diciembre de 2013

» Nismero de Cuenta donde desea recibir el importe de la beca. Deberd ser titular o cotitular de la cuenta y verificar que la cuenta permanece activa. Es importante que no cancele la cuenta hasta que no haya
percibido el importe total de la beca, teniendo en cuenta que pueden producirse distintos pagos parciales en fechas diferentes

Si es Familia Numerosa

En caso de D del estudiante /o de sus hermanos

» Si tuvo hermanos universitarios residiendo fuera del domicilio familiar a 31 de diciembre de 2018
» Sialgin miembro de la unidad familiar obtuvo ingresos en el extranjero:

Presentacién de la solicitud

» Una vez cumplimentada la solicitud, deberd sequir las instrucciones que se le indiquen para imprimir el PDF, fimarlo y presentarlo en el centro de estudios junto a la documentacion que sea necesaria. Solo
cuando se presente dentro del plazo la solicitud en dicho centro de estudios se consideraré presentada y podra ser tramitada.

Una vez leida la informacion acerca de los pasos a seguir para poder solicitar la beca, pulsar el
boton “Continuar” y avanzaremos hacia la siguiente pantalla.
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— ACEPTACION Y AL

Apellidos y Nombre

NIF

*¢El documento de identidad corresponde a?(Ayuda @ ) Alumno ¢ Padre | Madre / Tutor

sigando para el pago de la beca
ucacion y Formacion Profesional a ceder al centro educativo los datos relativos a la ayuda concedida a efectos de que se lleven a
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Aqui apareceran rellenos el campo de Apellidos y Nombre y el campo NIF. Una vez marcados los
campos que estan vacios, pulsaremos en el botén “Continuar” y podremos rellenar el formulario
de solicitud de beca.

El formulario de solicitud de beca consta de 3 paginas:

PAGINA 1: datos personales del alumno (nombre y apellidos, domicilio, datos bancarios,
discapacidad, datos académicos, etc.).

PAGINA 2: pincharemos en el boton “agregar familiar” e iremos introduciendo los datos
correspondientes en cada campo. Repetiremos este paso para incluir a cada uno de los
miembros que forman parte de la unidad familiar (padre, madre, hermanos menores de 25 afos
0 mayores con discapacidad, y los abuelos que justifiquen su residencia en el domicilio). Si
durante el afio 2018, algun miembro de la familia fue autobnomo o tuvo méas del 50% de
participacion en una empresa, nos solicitard que afiadamos los ingresos brutos.

PAGINA 3: Situaciones que se declaran y que deben estar en vigor a 31 de diciembre de 2018
(condicién de familia numerosa, numero de personas con discapacidad, etc.). Autorizacién para
qgue en el supuesto de que el padre, madre, o representante legal del alumno autoricen al
director del centro en el que esté matriculado el alumno beneficiario, para que éste ultimo
perciba la ayuda a travées de la cuenta corriente de dicho centro.

Ademas, esta pagina dispone de un apartado de observaciones en el que pueden exponer lo
que consideren oportuno.

Comprobaremos que todos los datos sean correctos y pincharemos en el boton ACEPTAR.



Una vez cumplimentada la solicitud online se debe imprimir una copia de la misma en pdf,
firmarla y presentarla junto con el resto de la documentacion en el centro educativo donde
vayan a realizar el curso 2019-2020 (siempre antes del 26 de septiembre).

Recordar que todas las situaciones especificas debe acreditarlas
documentalmente al presentar la solicitud.

Otra alternativa es el registro y presentacion de la solicitud de beca con certificado electrénico.
Si escogen esta opcidn, deberdn de escanear y adjuntar en formato pdf, los documentos que les
seran requeridos.

. Acceder con cl@ve | +informacidn
cli@ve | ~ e —

(DNle/Certificado electronico, Ci@ve pin, CI@ve permanente.
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